
ホームページ「かなざわスポーツねっと」リニューアル業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名   

ホームページ「かなざわスポーツねっと」リニューアル業務 

 

２ 業務の目的   

（１）お客様が求める情報を容易に表示することができ、利便性や視認性の向上を図り、

当事業団が実施する事業等の効果的な情報発信を強化するため、現ホームページを

全面リニューアルする。 

（２）閲覧者の操作性向上、管理者による更新作業等の操作性向上、ストレスのない操作

環境、セキュリティの向上等により安全で安定したサイト運営を行う。 

 

３ 委託期間 

    契約締結日から令和９年３月３１日まで 

    （現行ホームページとの切り替えは、令和９年４月１日を予定） 

 

４ 提案上限額 

    ４，３００，０００円（消費税及び地方消費税含む） 

 

５ 業務の内容   

    本業務を遂行するにあたり、「２．業務の目的」を十分に理解し、当事業団の希望

や考え方を十分に取り入れ、受注者は専門的な立場から最新の技術や有効的かつ効果

的な方法を本業務の費用の範囲内で提案・実施し、納品後の運用においても極力ラン

ニングコストが発生しないような提案を行うこと。 

 

（１）ホームページのデザインのリニューアル 

現行のデザインを一新し、当事業団のイメージ向上につながるデザインや配色に

刷新する。また、誰もが見やすく使いやすいサイトを実現するため、ユーザビリテ

ィ・アクセシビリティに配慮し、必要な情報へ容易にたどり着けるサイト構成・デ

ザインとすること。また、レスポンシブデザインを採用し、デバイスを問わず視認

性や操作性が損なわれることがなく主要なブラウザ（Chrome、Edge、Safari、FireFox

など）で正しく表示されること。 

 

 （２）ＣＭＳの導入 

専門知識のない職員でもエクセルやワードのような操作感覚で入力、削除、更新

等が行え、特定のソフト等のインストールが不要でブラウザのみで利用可能なＣＭ

Ｓを導入する。 

受注者は、ＣＭＳを構成するプログラム類の構築、設置、設定等を行い、導入後

も安全で安定した操作性を維持できるものとすること。 

また、金沢市スポーツ遺産及びバラ園のページについては、それぞれ独自のＣＭ

Ｓを構築すること。 

ＣＭＳの導入について、ワードプレスは不可とする。 



① ＣＭＳの操作 

ＣＭＳは、当事業団職員ＰＣからＩＤ、パスワード認証及び多要素認証によりログ

インを行うことによって、サイト内のコンテンツをすべて更新できること。 

 

② 各コンテンツに応じたページの作成 

 ページは職員による追加、修正、削除が可能なこと。また、各作業の確定前には

確認メッセージを表示させること。 

 作成途中のページを保存し、再ログイン時に再編集が可能なこと。 

 ページ作成途中に必須項目が未入力であった場合、警告を表示し、スムーズに

修正ができること。 

 ページ作成時に、登録されたカテゴリの中から選択することでカテゴリ設定が

できること。 

 ページ作成、編集の際にエクセルやワードのデータをコピー＆ペーストで利用

できること。 

 ページ作成、編集機能としてアンドゥ機能を設けること。 

 ＣＭＳに保存されているページを容易に複写、再利用ができること。 

 あらかじめ必要とするテンプレートを作成・登録し、登録したテンプレートを

基にページの作成ができること。 

 内部リンク、外部リンクが容易に設定できること。 

 リンクを開く際に別ウインドウで開く設定ができること。 

 ＨＴＭＬの知識がない職員でも、簡単な操作で表が作成できること。また、作成

した表の幅や高さ等の調整が容易にできること。 

 簡単な操作でページの任意の位置に各種ファイル（エクセル、ワード、ＰＤＦ

等）が添付できること。 

 各ページは公開開始、公開終了の公開期間を設定できる機能や特定のページの

修正に対して指定した日時に修正後のページに切り替わる機能を有すること。 

 管理するページは、ＣＭＳ上で検索でき検索結果の並び替えなどができること。

また、ページの一覧はカテゴリごとに見やすく表示されること。 

 各ページの情報（作成日、更新日、最終更新者など）が確認できること。 

 

③ 問合せ、応募フォームの作成 

 問合せや応募などを受け付けるためのフォーム機能を実装すること。 

 フォームを利用した個人情報の送信についてはＳＳＬ対応により暗号化された

通信が行われること。 

 フォームには、公開・非公開設定、期限設定、定員設定、集計機能（ＣＳＶデー

タ等への変換）、定型テンプレートへの自動反映機能、画像添付機能、リキャプ

チャ機能、自動返信などの機能を有すること。 

 

④ 画像、動画の掲載 

 簡単な操作でページ内に画像や動画を掲載できること。 

 画像は縮小されたサムネイル表示を可能とし、クリックすることで拡大表示が

可能なこと。 



 画像の表示サイズや表示位置を簡単な操作で変更できること。 

 １つの表示スペースにパソコン用、スマートフォン用の２種類の画像を登録で

き、表示端末によって自動で画像が切り替わる機能を有すること。 

 動画は、YouTube などで公開した動画コンテンツをＣＭＳ上で埋め込みができ

ること。 

   

⑤ サイト内検索 

サイト利用者がフリーワードで検索できるサイト内検索を各ページに設置する  

こと。 

  

⑥ プレビューによる確認 

作成したコンテンツの公開イメージを作成の各段階で公開前にプレビューで確

認できること。 

 

⑦ その他 

上記以外の機能についてもホームページの管理・運用に効果的な機能や最新技術が

あれば積極的に提案すること。 

また、制作や検証の段階で発注者からの機能追加等があったときは可能な範囲で対

応すること。 

 

（３）ＳＥＯ対策 

当該ホームページに到達できるよう、検索結果が上位に表示されるための検索エ

ンジンへの最適化を行うこと。 

また、ページタイトル、検索エンジン用キーワード、検索エンジン用説明文など

の meta情報を容易に設定できること。 

 

（４）アクセス解析 

 GoogleAnalytics を利用して、総ページ閲覧数、トップページ閲覧数、指定する

ページの閲覧数などを知るために必要な設定を行うこと。 

 

（５）セキュリティ対策 

① ＣＭＳへのアクセスについては、当事業団職員ＰＣからの特定のＩＰアドレスの

みを許可することとし、外部からの不正アクセスによる改ざん等を防止し、安全

で安定した運用ができること。 

② ＩＤ、パスワードでの認証は、多要素認証とすること。 

③ ＴＳＬにおける証明書は、ＥＣＤＳＡを使用し、最低でも発行日から４５日以内

に自動更新すること。 

④ ファイル転送に必要な公開鍵は、ｅｄ２５５１９のみ使用とすること。 

 

（６）ドメインについて 

 現行のドメイン名「kanazawa-sports.jp」を使用する提案を行うこと。 

 



（７）メールサーバーについて 

 メールサーバーの移転が必要な場合、移転に関する提案を行うこと。 

 

 （８）データや情報の提供 

ページ作成に必要な文章、画像、イラストなどのデータや情報は、原則、現行の

ホームページから取り込むこととする。その他、必要に応じて発注者、受注者が

協議のうえ双方において提供するものとする。 

 

 （９）データの移行 

取得・提供を受けたデータは、新システムのサーバーへ移行すること。 

 

 （10）制作過程での確認、検証について 

      受注者は検証用のサーバーを用意し、制作過程において定期的に発注者の確認

を受けること。また公開日前１ケ月間は検証領域で本番環境同様の操作を可能と

し、不具合等の確認・修正や動作の安定性の検証を行う期間とすること。 

 

（11）操作マニュアルの作成及び研修の実施 

ＣＭＳ等の操作方法について、サイト管理者向け、コンテンツ作成者向けに必

要な事項を記載したマニュアルを作成すること。また、発注者の職員に対する操

作研修を発注者の指定する時期に実施すること。 

 

６ 関係法令の順守 

    受注者は業務の遂行にあたり、関係法令を遵守しなければならない。 

 

７ 再委託の禁止 

    受注者は、デザイン、設計、データ移行、公開、保守など各工程を一括して受注者

内で完結できること。原則、第三者への委託を禁止とする。ただし、作業工程の一部

を委託する場合には、あらかじめ発注者の同意を得るものとし、再委託先の行った作

業の結果については、受注者が全責任を負うこと。 

 

８ 守秘義務 

    発注者が秘密と指定した事項及び業務の履行に際し、知り得た秘密を第三者に漏

らし、又は不当な目的で利用してはならない。また、契約期間終了後も同様とす

る。なお、再委託先についても同様の守秘義務を負うものとする。 

 

９ 成果物 

    本業務完了後、ＣＭＳ及びデータ等をサーバーに設置すること。また、以下の成

果物を電子データで納品すること。 

・Ｗｅｂサイト設計書 

    ・サイト管理者用マニュアル 

    ・コンテンツ作成者用マニュアル 

    ・委託業務結果報告書 



10 著作権の取扱い 

    作成される成果物の著作権等の取り扱いは、次に定めるところによる。 

①本業務により作成された業務の成果物の所有権、著作権及びその他の権利は、

発注者に帰属するものとする。ただし、成果物に受注者または第三者の著作物

が含まれている場合、当該著作物（当該著作物を改変したものを含む）の著作

権は、従前からの著作権者に帰属するものとする。 

②成果物が第三者の著作権・権利を侵害しないものであることを保証すること。

さらに、第三者との間に著作権・権利にかかる権利侵害の紛争等が生じた場

合、当該 紛争の原因が発注者の責めに帰する場合を除き、受注者の責任、負

担において一切を処理すること。 

③業務の成果物等に、受注者が従前から保有する知的財産権（著作権、ノウハ

ウ、アイデア、技術、情報を含む。）が含まれている場合には、権利は受注者

に留保されるが、発注者は、本業務の成果物等を利用するために必要な範囲に

おいて、これを無償で利用できるものとする。 

④受注者は、発注者に対し、著作者人格権を行使しないものとする。 

 

11 瑕疵担保 

本業務に係る成果物の引き渡し後１年間以内に瑕疵が発見されたときは、受注者

の費用により修復等の措置を講ずること。 

 

12 賠償責任 

本業務の実施にあたって、発注者又は第三者に損害を及ぼしたときは、発注者の

責に帰する場合のほかは、受注者がその賠償の責任を負うものとする。 

 

13 協 議 

    本仕様書に定める事項に疑義が生じた場合、又は本仕様書に定めのない事項で協

議の必要がある場合は、受注者は発注者と協議を行うものとする。 

 

14 その他 

（１）発注者のホームページ管理環境について（予定） 

     ①職員用ＰＣ 

      ・OS：windows11 

      ・ブラウザ： Google Chrome、Microsoft Edge 

     ②サーバー 

       外部レンタルサーバー（ISMS 対応の国内のデータセンターを使用） 

     ③ドメイン 

             kanazawa-sports.jp 

  （２）既存のコンテンツの URL 及びページタイトル等は現行を維持すること。 

  （３）上記（１）②に対応したサーバーに関する提案を行うこと。 

（４）本業務にかかる経費のほか、サーバーに関する費用や納品後の運用にあたって 

保守・メンテナンス等にかかる費用が発生する場合は、別途提案すること。 

 


