
 

特定個人情報等の安全管理に関する基本方針 
 

 

公益財団法人 金沢市スポーツ事業団は、業務を通じて取扱う特定個人情報等の厳格な

保護を重大な社会的責任と認識し、特定個人情報の適正な取扱いの確保について当事業団

とし取り組む本基本方針を定めます。 

 

 

１ 特定個人情報等の取扱いの範囲、体制について 

当事業団は、個人番号を取り扱う事務の範囲及び特定個人情報等（事務において使用す 

 る個人番号及び個人番号と関連付けて管理する個人情報、氏名、生年月日等）の範囲を特 

 定し、事務取扱担当者を明確にいたします。また、特定個人情報取扱規程を策定し、特定 

 個人情報を取り扱う体制の整備を行います。 

 

２ 利用目的 

  当事業団は、特定個人情報等を次に掲げる利用目的の範囲内で取り扱います。 

（１）給与所得・退職所得の源泉徴収票作成に関する事務 

（２）住民税に関する事務 

（３）雇用保険届出事務 

（４）労働者災害補償保険法に基づく請求に関する事務 

（５）健康保険・厚生年金保険届出事務 

（６）国民年金の第３号被保険者の届出事務 

（７）報酬・料金等の支払調書作成事務 

（８）不動産の使用料等の支払調書作成事務 

（９）不動産等の譲受けの対価の支払調書作成事務 

（１０）その他上記（１）～（９）に付随して行う事務 

 

３ 安全管理措置について 

  当事業団は、特定個人情報の安全管理措置に関して、特定個人情報の漏えい、滅失又は 

 毀損の防止その他の特定個人情報の適切な管理のために必要な措置を講じます。 

  また、本基本方針及び規程の遵守状況等を定期的に確認し、その見直しを含めて特定個

人情報の適正な管理に努めます。 

 

４ 関係法令・ガイドライン等の遵守について 

  当事業団は、個人情報及び特定個人情報に関する法令、国が定める指針、特定個人情報 

 の適正な取扱いに関するガイドライン及びその他の規範を遵守し、特定個人情報等の適正

な取扱いを行います。 

 



５ 特定個人情報等に関する問合せ窓口 

本人からの特定個人情報の取扱いに関する苦情、問合せについては、適切かつ迅速な対 

 応を行うための体制を整えます。当事業団における特定個人情報等の取扱いに関するご質 

 問や苦情に関しては下記の窓口にご連絡ください。 

 

 

制定日：平成２７年１1 月 １日 

改定日：令和  ８年 ４月 １日 

公益財団法人 金沢市スポーツ事業団 

理 事 長    川  畑  宏  樹 

 

【特定個人情報問合せ窓口】 

公益財団法人 金沢市スポーツ事業団 

企画総務課企画総務係 

 

〒９２１－８１１６ 

石川県金沢市泉野出町３丁目８番１号（金沢市総合体育館内） 

電 話：０７６－２４７－９０１８ 

ＦＡＸ：０７６－２４５－６４６６ 

e-mall：info@kanazawa-sports.jp 

   

   特定個人情報保護管理者 

   事務局長 電話：０７６－２４７－９０１８ 

 


